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Realizacja i rozliczenie projektu

Fundusz Mikroprojektow 2014-2020
w Euroregionie Silesia

INTERREG V-A
Republika Czeska - Polska

Pietrowice Wielkie, dnia 17.01.2017r.
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BLOK TEMATYCZNY - czesc 1

Zasady realizacji mikroprojektow w ramach Funduszu Mikroprojektow
w Euroregionie Silesia programu INTERREG V-A Republika Czeska-Polska
na lata 2014-2020:

a) dokumentacja FM i informacje ogolne dla Mikrobeneficjentow,
b) umowa o dofinansowanie,
c) realizacja mikroprojektu:

e promocja,

* zmiany w trakcie realizacji,

 wybor wykonawcy/dostawcy,

* kontrole, monitoringi
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DEFINICJE STOSOWANYCH POJEC

* Fundusz Mikroprojektow (FM) — jest czeScia programu wspolpracy transgraniczne;j
Interreg V-A Republika Czeska - Polska

» Zarzadzajacy FM - Po stronie czeskiej to: ,Euroregion Silesia — CZ” (Opawa), po stronie
polskiej ,Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Gornej Odry” (Raciborz) — strony narodowe
Euroregionu Silesia

* Mikrobeneficjent - podmiot realizujacy mikroprojekt, odbiorca dotacji z Funduszu
Mikroprojektow

 Instytucja Zarzadzajaca (IZ) — ta funkcje pelni Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
RCz na podstawie Uchwaly Rzadu RCz nr 867 z dnia 28.11.2012

 Instytucja Krajowa (IK) - wspoldziala z Instytucja Zarzadzajaca przy wykonywaniu jej
zadan na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej. Funkcje Instytucji Krajowej pelni:
Ministerstwo Rozwoju Rzeczpospolitej Polskiej Departament Wspotpracy Terytorialne;j

* Kontroler Krajowy (KK) - po stronie polskiej tg funkcje pelnia wojewodowie za
posrednictwem wtasciwych urzedow wojewodzkich. W przypadku ER Silesia jest to
Slaski Urzad Wojewodzki w Katowicach

e MS 2014+ - kompleksowy system monitorowania funduszy strukturalnych na lata
2014-2020 w RCZ
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WYKAZ SKROTOW

 CRR- Centrum Rozwoju Regionalnego Republiki Czeskie;j
e EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

e EKS - Euroregionalny Komitet Sterujacy

e FM - Fundusz Mikroprojektow

e FS- Fundusze Strukturalne
e IK - Instytucja Krajowa
e 1Z - Instytucja Zarzadzajaca

e MRR RCz - Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Republiki Czeskiej
e MR RP - Ministerstwo Rozwoju Rzeczpospolitej Polskiej

c PW- Partner Wiodacy

 PP- Partner projektu

e WoP- Wniosek o ptatnosc
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&3’ Dokumentacja FM 2014-2020

> Podstawowa dokumentacja FM (mikroprojekty):

e Etap wnioskowania : ,Wytyczne dla Wnioskodawcy” + wszystkie zalaczniki do
Wytycznych

Etap realizacji i rozliczania : ,Podrecznik Beneficjenta Mikroprojektu” + wszystkie
zalaczniki — obowiazuje od 12.01.2017r.

> Dokumentacja Programu (duze projekty):
e Program INTERREG V-A Rcz-RP
* Podrecznik Wnioskodawcy (wersja 3) —od 10.10.2016

Podrecznik Beneficjenta Dofinansowania (wersja 3) —od 10.10.2016

> Informacji mozna szukaé¢ na :
e PL - www.euroregion-silesia.pl
e CZ - www.euroregion-silesia.cz

* + www.cz-pl.eu - strona Programu INTERREG V-A RCz-RP



http://www.euroregion-silesia.pl/
http://www.euroregion-silesia.cz/
http://www.cz-pl.eu/
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W¥EROCEDURY PO ZATWIERDZENIU MIKPROJEKTU
TYPU A z PL Partnerem Wiodacym oraz B i C PL Wnioskodawcow

Wnioskodawcy zostang poinformowani przez Zarzadzajacego FM o decyzji Euroregionalnego
Komitetu Sterujacego w sprawie ich wniosku. Krotka informacja o wynikach posiedzenia EKS
w formie depeszy systemowej lub/i e-maila (bez skanu pisma) zostanie przestana Partnerowi
Wiodacemu/Wnioskodawcy w terminie 7 dni roboczych po posiedzeniu EKS.

Informacje o decyzjach EKS w formie tabeli zostana opublikowane rowniez na www.euroregion-
silesia.pl oraz na www.euroregion-silesia.cz

Pelna Informacja o decyzji EKS tzw. ,Informacja o zatwierdzeniu mikroprojektu do
dofinansowania/lub Informacja o odrzuceniu mikroprojektu” zostanie przestana co do zasady
w ciggu 6 tygodni po decyzji EKS przez Zarzadzajacego FM za pomoca depeszy systemowe;j
MS2014+ w formie skanu pisma.

Polski Partnera Wiodacy dostarcza Zarzadzajacemu po stronie polskiej wszystkie niezbedne
zalaczniki za wszystkich Partnerow Projektu - zgodnie z tym co zapisano w ,Informacja
o zatwierdzeniu mikroprojektu do dofinansowania” np. wykaz rachunkow bankowych celem
zaplaty dotacji z EFRR (w EUR) oraz srodkow budzetu panstwa RP (w PLN), dodatkowe
oswiadczenia zgodnie z decyzja EKS, itp.

Po spelnieniu wszystkich warunkow i zlozeniu niezbednych dokumentow (wgranych w MS2014+)
polski Zarzadzajacy FM przygotuje umowe o dofinansowanie projektu z polskim Partnerem
Wiodacym (z czeskim Partnerem /Partnerami nie sg zawierane zadne umowy !)


http://www.euroregion-silesia.pl/
http://www.euroregion-silesia.cz/
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PROCEDURY PO ZATWIERDZENIU PROJ. TYPU A
Z CZ PARTNEREM WIODACYM

W terminie kilku dni od decyzji EKS Zarzadzajacy FM po stronie czeskiej przesyla wstepne
zawiadomienie do CZ Partnera Wiodacego (i do wiadomosci Partnera/Partnerow Projektu)
o zatwierdzeniu projektu do dofinansowania za pomoca maila i depeszy wewnetrznej w MS
2014+

Nastepnie Zarzadzajacy FM po stronie czeskiej wysyla oficjalne zawiadomienie (podpisane
elektronicznie) z wyszczegolnieniem jakie dodatkowe warunki musza byc¢ spelnione przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie. Informacje dla polskiego Partnera/Partnerow Projektu
stanowiqg zalacznik w wersji polskiej.

—

Czeski Partnera Wiodacy dostarcza Zarzadzajacemu po stronie czeskiej pozostale niezbedne
zalaczniki np. wykaz rachunkow bankowych celem zaplaty dotacji z EFRR dla obu/wszystkich
partnerow, ktory musi by¢ w EUR.

Polski Partner/Partnerzy Projektu przekazuja identyfikacje swoich rachunkoéw bankowych
i innych dokumentow wymaganych przez polskiego Zarzadzajacego FM np. rachunek do zaptaty
dotacji z budzetu panstwa RP, ktora musi by¢ w PLN.

Po spelnieniu wszystkich warunkéw i zlozeniu niezbednych dokumentow (wgranych
w MS2014+) czeski Zarzadzajacy FM przygotuje umowe o dofinansowanie projektu z czeskim
Partnerem Wiodacym (z kolei polski Zarzadzajacy FM przygotuje dla PL Partnera/Partnerow
informacje o dotacji z budzetu panstwa RP)
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PROCEDURY PO ZATWIERDZENIU PROJEKTU

e Czas od zatwierdzenia projektu do momentu zawarcia umowy o dofinansowanie
mikroprojektu moze potrwac kilka miesiecy (w zaleznosci od spelnienia
okreslonych warunkow lub wewnetrznych procedur prawnych dotyczacych umowy
z Beneficjentem itp.).

* Brak oficjalnego zawiadomienia w sprawie dofinansowania projektu i nie zawarta
sumowa o dofinasowanie mikroprojektu” nie stanowi przeszkody w realizacji
projektu.

Korespondencja ,,Wnioskodawca/PW /PP” l ,Zarzadzajacy FM”
= jacy

* W korespondencji z Zarzadzajacym FM nalezy podac zawsze odpowiedni numer

rejestracyjny projektu np. CZ.11.4.120/0.0/0.0/16_013/0000637, ewentualnie trzy
ostatnie cyfry numeru rejestracyjnego (np. "projekt nr. 637")
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* BenefiCjenci musza powiadamiac Zarzadzajacych FM (typ projektow A, kazdy partner
swojego Zarzadzajacego FM po stronie polskiej i czeskiej) o wszystkich dziataniach
projektowych (data realizacji, czas i miejsce, program itp.)

e W przypadku kontroli na miejscu (w CZ) / monitoring rzeczowy (w PL) informacja
o dzialaniach winna byc¢ przekazana do Zarzadzajacego FM po stronie polskiej min. 7
dni wczesniej, po stronie czeskiej min. 14 dni wczesSniej.

* Informacje o dzialaniach Typ A z PL PW przesyla zawsze PW do Zarzadzajacego FM po
stronie PL (niezaleznie od tego kto organizuje dzialanie PW czy PP). Informacja musi
by¢  przestana w  systemie MSI14+ w  formie depeszy systemowe]j
z informacja kiedy, gdzie oraz kto realizuje dzialania (krotki program). Dodatkowo
informacje mozna przestac rowniez e-mailem.

Projekt Typ A z PW PL =
v’ dzialanie PW PL lub PP PL - info do Zarzadzajacego PL (do min. 3 pracownikow)

v’ dzialanie PP CZ - info do Zarzadzajacego PL + CZ (do min. 3 pracownikow)
Projekt Typ B, C z Wnioskodawcy PL =
v’ dzialanie Wnioskodawcy PL lub PP CZ - info do Zarzadzajacego PL (do min. 3 pracow.)
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ZASADY PROMOCJI
W RAMACH FUNDUSZU MIKROPROJEKTOW

Unia Europejska kladzie duzy nacisk na informowanie o zrodtach wsparcia finansowego danego
projektu. Mikrobeneficjent ma obowigzek zapewnienia projektowi odpowiedniej promocji
i informowania opinii publicznej w odpowiedni sposob o tym, ze dany projekt zostal wsparty ze
srodkow Unii Europejskie;.

Opis dzialan promocyjnych oraz informacyjnych w celu zapewnienia promocji projektu i UE
wnioskodawca musi poda¢ w odpowiedniej czesci wniosku o dofinansowanie. Ich niespeinienie
moze wiazaC sie z konsekwancjami w formie obnizenia czy niewyplacenia dofinansowania,
ewentualnie zwrotu juz wyplaconego dofinansowania.

Zasady w zakresie promocji projektow finansowanych w ramach Programu okreslone sg
w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 Artykutl 115, zatacznik XII,
oraz Rozporzadzeniu Wykonawczym Komisji (UE) nr 821/2014 art. 4 i 5 (dostepne jest na stronach
internetowych Programu www.cz-pl.eu oraz Zarzadzajacego FM www.euroregion-silesia.pl).

Uwaga !!! Kolorowy logotyp programu, UE wraz z opisem i logotyp ER Silesia, a takze tekst
o zaangazowanych sSrodkach zawsze musza znajdowac¢ sie¢ na bialym polu (wymienione
oznakowania promocyjne wymagane sa w zaleznosci od rodzaju zastosowanego przez Beneficjenta
materialu promocyjnego).



http://www.euroregion-silesia.pl/
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w przypadku duzych materialow promocyjnych, np. kubek, koszulka, czapka itp.
zamieszczamy logotyp programu, UE wraz z opisem i logotyp ER Silesia wg wzoru ponizej:

PREKRACUJEME HRANICE
. PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO!
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

w przypadku matych materialow promocyjnych, np. pendrive, dlugopis itp. zamieszczamy
logotyp programu, UE wraz z podpisem EVROPSKA UNIE UNIA EUROPEJSKA i logotyp

ER Silesia wg wzoru ponizej:

cz[pljy - -

EVROPSKA UNIE
UNIA EUROPEJSKA

w przypadku materialow promocyjnych drukowanych, np. publikacja, broszura, folder,
plakat itp. oraz w przypadku stron internetowych, prezentacji multimedialnych

i wizualnych zamieszczamy logotyp programu, UE wraz z opisem i logotyp ER Silesia,
a takze tekst o zaangazowanych srodkach wg wzoru ponizej:

PREKRACUJEME HRANICE
[ | PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

Projekt jest wspdifinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN( ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

oraz z budzetu panstwa RP
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+ Tekst o zaangazowanych srodkach powinien by¢ zar6wno widoczny jak i zajmowac
odpowiednig powierzchnie. Na materiatach promocyjnych mozna zamieszcza¢ numer
1 tytut mikroprojektu. Logotyp Euroregionu Silesia nie jest obligatoryjny, jednakze zaleca
sie jego stosowanie.
W przypadku, gdy beneficjent na swoich materiatach promocyjnych nie umiesci
informacji, iz projekt jest rowniez wspotfinansowany ze Srodkow budzetu panstwal
Zarzadzajacy FM moze domniemywac, ze beneficjent nie ubiega si¢ o wspolfinansowanie
z tego zrodta (5%%?).

* Istnieje takze mozliwos¢ zastosowania logotypow czarno-biatych wg wzoru ponizej:

PREKRACUJEME HRANICE Riia EVROPSK/‘i UNIE / UNIA EUROPEJSKA
1 l PRZEKRACZAMY GRANICE X X EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
2014—2020 ok EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

** o

2 S
. % x

* *

EVROPSKA UNIE
UNIA EUROPEJSKA

Uwaga !!! W przypadku zastosowania powyzszych wzorow takze wymagane jest umieszczenie
logotypow na bialym polu. Jezeli to mozliwe zaleca sie stosowanie logotypow kolorowych.

. 1/ Mozliwos$é i wysoko$é dofinansowania mikroprojektow realizowanych przez polskich mikrobeneficjentéw z budzetu
parnistwa RP okreslona jest w rezerwie celowej na dany rok. Finansowanie z budzetu paristwa RP (w tym procent) od roku
2016 uzaleznione od decyzji Rzadu RP

. 2/ Finansowanie z budzetu paristwa RP (w tym procent) od roku 2016 uzaleznione od decyzji Rzadu RP
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SANKCJE ZA NIEPRZESTRZEGANIA ZASAD
PROMOCJI

Kary za naruszenie przepisow Programu INTERREG V-A Republika Czeska -
Polska w zakresie promocji zalezne sa od rodzaju zastosowanego materiatu
promocyjnego.

—

e W przypadku niespelnienia zasad promocji w zakresie publikacji, imprez
kulturalnych, szkolen itd. Za catkowity brak promocji — nastapia ciecia
wydatkow o 5%, za niekompletna promocje - o 3%, za niezgodnag
z przepisami—o 1%

e Naruszenia przepisow promocji w zakresie reklamy w mediach oraz na
materiatach typu: plakaty, ulotki, zaproszenia, itp. Za catkowity brak
promocji - nastapia ciecia wydatkow o 50%, za niekompletna promocje —
0 25%, za niezgodna z przepisami — o 15%

 Niespelnienia zasad promocji w zakresie materialow promocyjnych (np.
koszulki, torby, dlugopisy, itp.) Za catkowity brak promocji - nastapia ciecia
wydatkow o 100%, za niekompletna promocje — o 50%, za niezgodnag
z przepisami —o 25%
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KONTROLA ZASAD PROMOCJI

Zarzadzajacy FM moze dokonywac kontroli przestrzegania zasad promocji przez
Beneficjenta.

Moze to byc¢ forma kontroli:

 ciaglej — np. na miejscu, w terenie, badZz regularna kontrola promocji na
stronach internetowych

e po zakonczeniu - w ramach kontroli Raportu konicowego - gdzie sa
porownywane sSrodki promocji okreslone we wniosku projektowym ze stanem
faktycznie zrealizowanym. Wykonane dzialania promocyjne musza byc
poparte np. kopia zaproszenia, kopiga ogloszenia w prasie/gazecie, kopiami
biuletynow, przykladowymi przedmiotami promocyjnymi, podgladem/linkiem
do prezentacji internetowej, fotodokumentacja z przeprowadzonych dzialan
w ramach projektu itp.

Zalecamy, aby w przypadku watpliwosci co do zastosowania szczegdlnych
srodkow promocji, (W celu unikniecia bledow) z odpowiednim wyprzedzeniem
czasowym konsultowac sie z Zarzadzajacym FM.
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W trakcie realizacji projektu moze zaistnieC koniecznoS¢ wprowadzenia zmian w stosunku do planu
zalozonego we wniosku projektowym lub Umowie.

Rodzaje zmian :
1) zmiany nieistotne — w kompetencjach Zarzadzajacego FM,
2) zmiany istotne — w kompetencjach Zarzadzajacego FM,
3) zmiany zasadnicze — w kompetencjach EKS.
Terminy zglaszania zmian:
1) zmiany nieistotne — 7 dni od ich zaistnienia,

2) zmiany istotne — w przypadku zmian, ktore wymagaja zmiany Umowy o dofinansowanie
mikroprojektu, co najmniej 30 dni przed wprowadzeniem zmiany, lub przed koncem
realizacji projektu,

3) zmiany zasadnicze — zmiana wymaga zatwierdzenia przez EKS, dlatego musi ona zostac
zgloszona co najmniej 4 tygodnie przed terminem posiedzenia Euroregionalnego Komitetu
Sterujacego.

Forma zglaszania zmian:

Wniosek o zmiane w mikroprojekcie, za sklada sie¢ posrednictwem modutu/zakladki ,Wniosek
o zmiane”. Do czasu uruchomienia pelnego tego modutu wnioski sklada sie za pomocg depeszy
systemowej (wewnetrznej) w MS 2014+. Zmiany w projekcie powinny mie¢ miejsce tylko
w wyjatkowych sytuacjach, dlatego tez zaden z Partnerow nie moze zglaszac roszczen do ich
automatycznego zatwierdzenia.
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REALIZACJA PROJEKTU - ZMIANY

Procedura skladania wnioskow o zmiany:

> w przypadku projektow typu B i C:
Wniosek zostanie przekazany do wlasciwych Zarzadzajacych FM, nastepnie
Zarzadzajacy FM musi wyrazi¢ swojq opini¢ 1 wydaje zgode/decyzje (zatwierdza,
nie zatwierdza), ewentualnie przekltada do decyzji EKS-u.

> w przypadku projektow typu A:

Parter projektu informuje Partnera Wiodacego o potrzebie zmiany — wynika to
z Porozumienia i wspolpracy podpisanego przez partnerow (§ S pkt d.), nastepnie
zwraca si¢ z prosba o opinie do swojego Zarzadzajacego FM.

Po wydaniu opinii prosi Partnera Wiodacego o przedlozenie wniosku swojemu
Zarzadzajacemu FM, ktory wyraza swoja opinie i wydaje zgode/decyzje (zatwierdza,
nie zatwierdza), ewentualnie przeklada do decyzji EKS-u.

Jezeli zmiana zostaje przyjeta, wlasciwy Zarzadzajacy FM wprowadza
zaktualizowane dane do systemu MS2014+.
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REALIZACJA PROJEKTU - ZMIANY NIEISTOTNE

Za nieistotne uwazane sa m.in zmiany:
a)zmiana rachunku bankowego do przyjmowania srodkow dofinansowania,
b)zmiana przedstawicieli statutowych,

c)przesuniecie w czasie w stosunku do planu podanego we wniosku projektowym
w odniesieniu do glownych planowanych osiagniec tzw. dzialan kluczowych,

d)brak realizacji lub zmiany w realizacji dzialan towarzyszacych projektu (dziatania
towarzyszace to takie, ktore nie maja bezposredniego zwiazku 2z realizacja celow
projektu lub realizacja odpowiedniego poziomu wspolpracy transgranicznej);

e)zmiany w planowanym udzielaniu zamowien publicznych (zmiany terminow, zmiany
zakresu, zmiany typu przetargu, zmiana lacznej liczby przetargow w projekcie).

flzmiany w pozycjach budzetu w ramach jednej linii budzetowej, jezeli nie sa one
wywolane przez zmiany w dziataniach projektu i wynosza powyzej 200,00 EUR

g)zmiana opisu pozycji budzetowej,

h)przesuniecie sSrodkow miedzy rozdzialami budzetowymi (kategoriami) maksymalnie do
15% z pierwotnej wartosci kategorii, ktorych to dotyczy (na poziomie catego projektu) w
przypadku, gdy nie wplywa to na glowne ukierunkowanie projektu, catkowitgq wartosc
budzetu projektu ani na role Partnerow w projekcie,
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Ograniczenie to (do 15%) nie obowiazuje dla przesunie¢ w ramach rozdziatow
budzetowych (kategorii) miedzy podrozdzialami (podkategoriami), gdzie przesuniecia sa
dopuszczalne bez wnioskowania o nie w trakcie realizacji pod warunkiem, ze nie
przekraczaja kwoty 200,00 EUR (wyliczajac to przy ostatecznym podsumowaniu
budzetu w stosunku do pierwotnej wartosci budzetu z umowy), oraz ze nie wptynie to
na glowne ukierunkowanie projektu, a Zarzadzajacy FM dokona pozytywnej akceptaciji
wprowadzonej zmiany w ramach kontroli administracyjnej tj. Zestawienia
wydatkow/Raportu biezacego lub Wniosku o Platnos¢ i Raportu Koncowego.
Zarzadzajacy FM ma prawo nie wyraziC¢ zgody nawet na nieistotng zmiane jesli bedzie
on a w sprzecznosci z warunkami FM lub projektu.

W przypadku zmian dotyczacych budzetu projektu obowigazuje zasada, ze kazdy
z Partnerow Projektu (oraz Partner Wiodacy) ma prawo do naniesienia maksymalnie
dwoch zmian w_ trakcie calego okresu realizacji projektu. W przypadku
mikroprojektow typu A do tego rodzaju zmian zaliczaja si¢ rowniez zmiany budzetu
dokonane w konsekwencji przesunie¢ pomiedzy Partnerami, przy czym zmiana ta
uznawana jest za zmiane budzetu po stronie kazdego z Partnerow.

W uzasadnionych przypadkach, mozliwe jest zatwierdzenie zmiany budzetu ponad w/w
limit.
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ZMIANY NIEISTOTNE / BUDZET

13) Wyjatek:

Ograniczenie to (do 15%) nie obowigzuje dla przesunie¢c w ramach rozdziatow
budzetowych (kategorii) miedzy podrozdzialami (podkategoriami), gdzie przesuniecia sa
dopuszczalne bez wnioskowania o nie w trakcie realizacji pod warunkiem, zZe nie
przekraczaja kwoty 200,00 EUR (wyliczajac to przy ostatecznym podsumowaniu budzetu
w stosunku do pierwotnej wartosci budzetu z umowy), oraz ze nie wplynie to na glowne
ukierunkowanie projektu, a Zarzadzajacy FM dokona pozytywnej akceptacji
wprowadzonej zmiany w ramach kontroli administracyjnej tj. Zestawienia
wydatkow /Raportu biezacego lub Wniosku o Platnosc i Raportu Koncowego.

Zarzadzajacy FM ma prawo nie wyrazi¢ zgody nawet na nieistotna zmiane jesli bedzie ona
w sprzecznosci z warunkami FM lub mikroprojektu.
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Za istotne uwazane sa m.in zmiany:

a)wydtuzenie okresu realizacji projektu (w ramach dopuszczalnych max. terminéw realizacji tj. 12
lub 18 miesiecy),

b)przesuniecie sSrodkow miedzy liniami budzetowymi powyzej 15 % pierwotnej wartosci (na poziomie
catego projektu) ktorejkolwiek sposrod linii budzetowych objetych zmiana,
w przypadku, gdy zmiana nie wplynie na glowne ukierunkowanie projektu, calkowita wartosc
budzetu projektu ani na role Partnerow w projekcie,

c)przesuniecie Srodkow miedzy budzetami poszczegolnych Partneréow o ponad 5% catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych kazdego sposrod Partnerow projektu, jezeli przesuniecie to nie ma
wplywu na spelnienie warunkow, na jakich projekt zatwierdzono (w szczegolnosci kryterium
wspolnego finansowania) i1 jednoczesSnie w jego wyniku nie nastapi zmiana roli partnera
w projekcie,

d)zmiany dzialan projektu, jezeli nie ma to wplywu na cele projektu / przeznaczenie dofinansowania
(z wyjatkiem przypadkow wymienionych w rozdz. 5.1 Podrecznika przy zmianach nieistotnych),

e)zmiana porozumienia o wspolpracy, zawartego miedzy Partnerami projektu (zmiana ta
w odroznieniu od powyzszych zmian nie wymaga zmiany Umowy tylko aktualizacji tego dokumentu),

f)7zmiana nazwy Partnera, formy prawnej, struktury jego wlasnosci,
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REALIZACJA PROJEKTU - ZMIANY
ZASADNICZE - decyzja EKS

Za zasadnicze uwazane sa m.in zmiany:

a) zmiany dzialan projektu majace wplyw na cele projektu / przeznaczenie
dofinansowania,

b) zmiana we wskaznikach projektu,

C) wydtuzenie okresu realizacji projektu powyzej zalecane wytycznymi

terminy np. powyzej 12 lub 18 miesiecy,

d) oraz inne powazne zmiany wplywajace na cele i strukture projektu.
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REALIZACJA PROJEKTU - WYBOR DOSTAWCY

Beneficjenci mikroprojektu nie maja obowiazku realizowania wszelkich dzialan projektu
we wlasnym zakresie. Moga oni korzystac z dostawcow/wykonawcow zewnetrznych.
W przypadku, gdy czes¢ dzialan nie bedzie realizowana przez Beneficjenta
Mikroprojektu, ale na podstawie jednej lub kilku umow o dostawie towarow, ustug lub
prac budowlanych, partner przy zawieraniu takich umoéw musi postepowac zgodnie
z krajowymi przepisami prawa.

Podstawowym zadaniem postepowan przetargowych jest jednak umozliwienie rownego
dostepu wszystkim potencjalnym wykonawcom, a Ww szczegbélnosci zapewnienie
gospodarnego wydatkowania srodkow publicznych. W tym celu nalezy sie skupic¢ nie
tylko na przestrzeganiu procedur, ale rowniez na gospodarnosci.
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Procedura po stronie polskiej Programu

Przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania, a takze udzielenie zamowienia
w ramach mikroprojektu odbywa sie¢ w sposob zapewniajacy zachowanie zasady
transparentnosci, wuczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow,
w tym wykonawcow potencjalnych.

Dodatkowo w odniesieniu do wszystkich zamowien udzielanych w ramach mikroprojektu,
niezaleznie od ich wartosci, trybu wylonienia wykonawcy jak i podmiotu udzielajacego
zamowienie, wymagane jest przestrzeganie zasady nalezytego zarzadzania finansami,
a mianowicie przestrzeganie zasady gospodarnosci, efektywnosci i skutecznosci a takze
racjonalnosci wydatkowania sSrodkow publicznych oraz pozostatych warunkow
kwalifikowalnosci wydatkow ustanowionych w programie.

W celu realizacji zasad, o ktorych mowa powyzej, zamoéwienia w ramach projektu sa
udzielane zgodnie z unijnymi lub krajowymi przepisami dotyczacymi udzielania zamowien
publicznych — w przypadku obowiazku zastosowania tych przepisow lub zgodnie z zasada
konkurencyjnosci opisana w Zatgczniku nr 2 do Podrecznika ,,Zasady szczegolowe
dotyczqce udzielania zamowien w projekcie/mikroprojekcie’.
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REALIZACJA PROJEKTU - WYBOR DOSTAWCY

Po stronie polskiej Beneficjenta Mikroprojektu obowiazuje ustawa z dnia
29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164).

Zgodnie z aktualnym stanem prawnym w przypadku, gdy wartoS¢ zamowienia
publicznego nie przekracza rownowartosci 30.000 euro zamawiajacy nie ma
obowigazku dokonania wyboru wykonawcy w procedurach okreslonych przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych. Powyzsze wynika
z art. 4 pkt. 8 wskazanej ustawy.

Ustalenie rownowartosci 30.000 euro odbywa si¢ na podstawie kursu ustalonego
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu zlotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych. Od 01.01.2016 —to 4,1749.
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REALIZACJA PROJEKTU - WYBOR DOSTAWCY

Nalezy pamietac, ze jednostki sektora finanséw publicznych zobowiazane sg na podstawie ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych do dokonywania wydatkow publicznych:

e EUROREGION SILESIA  —Jpa

f — e .., -

* W sposob celowy i oszczedny, 2z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow,

* W sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

* w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowiazan.

* w zwiazku z powyzszym udzielajac zamoéwien o wartosci do 30.000 euro nalezy kierowac sie
wskazanymi zasadami. Tam gdzie jest to mozliwe i moze przynies¢ zamawiajacemu wymierne korzysci
(szczegblnie w postaci oszczednosci finansowych) nalezy dazy¢ do poprzedzenia zamowienia (nawet
o niewielkiej wartosci) procedura pozwalajaca na zachowanie zasad konkurencyjnosci wyboru
wykonawcy.

Za niedopuszczalne nalezy uznac praktyki zamawiajacego, zmierzajace do udzielenia kilku zamowien
o wartosci do 30.000 euro kazde, o tym samym przedmiocie zamowienia, ktorych wartos¢ tacznie
przewyzsza rownowartos¢ kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 Prawa zamoéwien publicznych. Tego rodzaju
postepowanie ze strony zamawiajacego, moze spowodowacC postawienie zarzutu dzielenia zamowienia
publicznego.
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REALIZACJA PROJEKTU - WYBOR DOSTAWCY

Kontrola ex-ante — w chwili obecnej brak tego etapu kontroli w ramach mikroprojektow

e EUROREGION SILESIA e

_—

Kontrola ex-post (w ramach rozliczenia) - udzielania zamowien publicznych
w mikroprojektach

e Kontroli ex-post poddawane sa dokumenty dotyczace przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego, do ktorego zastosowanie miala ustawa PZP,
w szczegolnosci: SIWZ, ogloszenie o zamowieniu, zaproszenie do negocjacji, a takze zawarta
umowa w sprawie zamowienia publicznego oraz jej zmiany, jak rowniez dokumenty dotyczace
realizacji polityki uczciwej konkurencji.

 Kontroler/Zarzadzajacy FM sprawdza, czy deklarowane przez Partnera wydatki zostaly
poniesione zgodnie z zasadami udzielania zamowien publicznych lub zasadami specyficznymi,
o ktorych mowa w zalaczniku nr 2. Kontrola ex-post udzielania zamowien publicznych
w ramach mikroprojektow przebiega w ramach weryfikacji administracyjnej po zakonczeniu
mikroprojektu (wraz z weryfikacja zestawienia wydatkow/raportu biezacego i/lub Wniosku
o platnos¢/Raportu koncowego).
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REALIZACJA PROJEKTU - WYBOR DOSTAWCY

Z kontroli zamowien publicznych wylaczone sa zamoéwienia, ktore sa:

e EUROREGION SILESIA e

_—

» czesSciowo rozliczane w projekcie, np. postepowanie na materialy biurowe, i po spelnieniu nastepujacych
warunkow:

. po stronie polskiej gdy suma wydatkow rozliczanych w projekcie jest rowna lub nizsza 4,5 tys. PLN
brutto lacznie z VAT,

. po stronie czeskiej jesli suma wydatkow rozliczanych w projekcie nie przekroczy 400 tys. CZK bez VAT.
Jesli suma wydatkow rozliczanych w projekcie przekroczy te sume, ale jednoczesnie nie przekroczy
w ramach projektu 25% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych budzetu partnera, a w ramach
zamowienia 50% catkowitej wartosci zamowienia, Kontroler nie musi przeprowadzac kontroli zamoéwienia,
o ile zamawiajacy do zglaszanych wydatkow udokumentuje, ze zamowieni publiczne zostalo zlecone
zgodnie z ustawa nr 137 /2006 Sb., o zamowieniach publicznych i zgodnie z zasadami zlecania zamowien
publicznych poza trybem ustawowym okreslonym w zasadach Programu, moze to zrobi¢ badz w formie
sprawozdania zewnetrznego audytora ew. mozna wykorzystac Raport o wynikach sprawdzenia
dziatalnosci zgodnie z ustawa nr 420/2004 Sb., o badaniu dzialalnosci ekonomicznej jednostek
samorzadu terytorialnego oraz dobrowolnych stowarzyszen gmin, o ile przedmiotem takiego raportu byto
rowniez dane zamowienie publiczne. Jesli okaze sie, ze zamowienie publiczne bylo wykorzystane rowniez
w ramach projektu realizowanego z innego programu operacyjnego, beneficjent moze przedlozyc¢ raport
o wynikach kontroli zamoéwienia publicznego opracowanego przez podmiot, ktéory w danym programie
operacyjnym jest odpowiedzialny za przeprowadzanie kontroli zgodnie art. 125 ust. 4 lit. a).

» rozliczane sa z uzyciem metod uproszczonych (stawka zryczaltowanag lub jednorazowa kwota).
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ZASADA KONKURECYJNOSCI w INTERREG V-A
WYBOR DOSTAWCY

Zasady szczegolowe dotyczace udzielania zamoéwienn w projekcie dla polskich Partnerow Wiodacych
i Partnerow - Zal. nr 23 z Podrecznika Beneficjenta Dofinansowania Programu INTERREG V-A RCz-RP -
wersja 3 (dla duzych projektow) / Zalacznik nr 2 do Podrecznika Beneficjenta Mikroprojektu w FM

Szczegolne warunki realizacji zamowien publicznych przez podmioty zobowiazane do stosowania zasady
konkurencyjnosci:

1) Udzielenie zamoéwienia w ramach projektu przez beneficjenta nastepuje zgodnie z zasada konkurencyjnosci
w przypadku:

a) beneficjenta niebedacego zamawiajagcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamowien przekraczajacych
wartosé 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),

b) beneficjenta bedacego zamawiajacym w rozumieniu Pzp w przypadku zamowien o wartosci rownej lub
nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez
podatku od towarow i ushug (VAT), lub w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz
kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 wust. 8 Pzp, a jednoczesnie
przekraczajacej S0 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT).

(powyzej 50 tys. PLN netto nie wiecej niz 30 tys. EUR netto)
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Zasady szczegolowe dotyczace udzielania zamoéwienn w projekcie dla polskich Partnerow Wiodacych
i Partnerow - Zal. nr 23 z Podrecznika Beneficjenta Dofinansowania Programu INTERREG V-A RCz-RP -
wersja 3 (dla duzych projektow) / Zalacznik nr 2 do Podrecznika Beneficjenta Mikroprojektu w FM

Sekcja 1.2 — pkt. 10)

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na wyslaniu zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow danego zamowienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie
internetowej beneficjenta, o ile posiada taka strone lub innej stronie internetowej,

przeznaczonej do umieszczania na niej zapytan ofertowych

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Baza Konkurencyjnosci

Fundusze Europejskie

Unia Europejska

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

| Ogtoszenia | Zamawiajacy (beneficjenci) | S M@ @m.

Znajdz ogtoszenie

Wpisz, czego szukasz Cata Polska v

Pokaz wyszukiwanie zaawansowane ¥

Dowiedz sie o Bazie Konkurencyjnosci

Baza konkurencyjnosci to internetowa baza ofert zawierajgca ogtoszenia beneficjentéw. Wbudowana wyszukiwarka ogtoszen pozwala w szybki i tatwy sposéb
odnalez¢ zapytania ofertowe zamieszczone przez beneficjentéw. Publikacja ogtoszen beneficientéw jest warunkiem spetnienia tzw. zasady konkurencyjnoéci.
Zasada konkurencyjnosci odnosi sie do beneficjentow korzystajacych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci i jest requlowana na poziomie wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Internetowa baza ofert pozwala w jednym

miejscu zgromadzi¢ zamowienia sktadane przez beneficjentow.
Przeczytaj wiecej >

Kategorie ogtoszen
Dostawy Ustugi Roboty budowlane

Druk lickial e7koleniowe Roboky budowlane
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REALIZACJA PROJEKTU - KONTROLA

Zgodnie z zasadami Programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska i Wspolna Metodyka Procesu
Kontroli dla Programu wspolpracy INTERREG V-A Republika Czeska — Polska, obowigzujaca rowniez
dla Funduszu Mikroprojektow w Euroregionie Silesia w ramach Programu nastepujace rodzaje
kontroli:

1. Kontrola postepowan o udzielenie zamowienia publicznego - patrz pkt. 5.2 Podrecznika
Beneficjenta

2. Weryfikacja administracyjna 100% wydatkow, celem sprawdzenia prawidlowosci
i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow (weryfikacji podlega Raport koncowy z real.
czesci narodowej/koncowy 2z realizacji projektu, Zestawienie dokumentow/Wniosek
o ptatnosc)

3. Kontrola/monitoring na miejscu:

* przeprowadzenie monitoringu rzeczowego w miejscu dziatania/realizacji projektu (30%),
» w siedzibie Zarzadzajacego FM (przeprowadzana przez Kontrolera Krajowego — SUW)
* dorazna

4.  Kontrola trwalosci mikroprojektu
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Zadania Kontrolera Krajowego KK (Slaski Urzad Wojewo6dzki)

e przeprowadza kontrole merytoryczna, finansowa i formalna mikroprojektow wybranych na
podstawie analizy ryzyka — (10% liczby mikroprojektow typu B i C z poszczegdlnych Zestawien
Dokumentow, z ktorych dobierana jest probka 10% wartosci wydatkow), w ramach czesci
narodowych;

e przeprowadza kontrole merytoryczna, finansowa 1 formalna mikroprojektow typu A
i wlasnych Partnerow FM jako mikrobeneficjentow - minimum 20% wartosci wydatkow
danego mikroprojektu z Zestawien Dokumentow;

e kontroluje i poswiadcza Partnerom FM/Zarzadzajacym czesci narodowych Oswiadczenia
o zrealizowanych wydatkach za narodowa czesc projektu FM — mikroprojekty wydane przez
Partnerow FM za mikroprojekty oraz kontroluje i poswiadcza Zestawienia Dokumentow za
narodowa czesc¢ projektu Fundusz — administracja, Wnioski o ptatnos¢ za narodowa czesc
projektu Fundusz- administracja i Oswiadczenie o zrealizowanych wydatkach za narodowa
czesSc projektu Fundusz - administracja;

e poswiadcza Zestawienie Dokumentow mikroprojektu,

* kontroluje i zatwierdza takze narodowa czeSC czeSciowego raportu koncowego z realizacji
czesci projektu typu A oraz wszystkie raporty koncowe z mikroprojektow polskich
mikrobeneficjentow;

e poswiadcza Wniosek o ptatnosc¢ za mikroprojekt;

 weryfikuje wnioski o dofinansowanie z budzetu panstwa na mikroprojekty i administrowanie
FM, wyptaca srodki.
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BLOK TEMATYCZNY czesc 2

Zasady rozliczania mikroprojektow w ramach Funduszu Mikroprojektow
w Euroregionie Silesia programu INTERREG V-A Republika Czeska-Polska
na lata 2014-2020:

a) aplikacja MS 2014+,
b) rozliczenia mikroprojektow Typ A
* Raport biezacy z realizacji / Zestawienie dokumentow
* Wniosek o ptatnosc¢ / Raport Koncowy
c) rozliczenia mikroprojektow Typ B i C
* Raport biezacy z realizacji / Zestawienie dokumentow
* Wniosek o ptatnos¢ / Raport Koncowy
d) weryfikacja / Kontrola rozliczenia, wyplata dofinansowania
e) kwalifikowalnos¢é wydatkow,
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Aplikacja MS2014+ stanowi zbior instrumentow programowych (system informatyczny
i monitorowania RCz na okres programowania 2014-2020), w ktorym przebiegaja procesy
administracyjne, monitoring oraz skladanie raportow i informacji o wdrazaniu/realizacji dotyczacych
poszczegolnych operacji, programow.

Portal IS KP14+ stanowi czeS¢ aplikacji MS2014+ i przeznaczony jest dla wnioskodawcow
/beneficjentow, shuzac im do wprowadzania wnioskéw o dofinansowanie oraz administrowania
projektow przez caly okres ich cyklu zycia.

Shuzy on rowniez Zarzadzajacym FM do administracji Funduszu Mikroprojektow w okresie calego
cyklu ,zycia mikroprojektu” oraz Funduszu Mikroprojektow. Jest on rowniez wykorzystywany przez
pozostale instytucje Programu tj. IZ/IK/Kontrolerzy, itp.

https://mseu.mssf.cz — dla wnioskujacych/beneficjentow

https://msiu.mssf.cz - dla Zarzadzajacych FM

W okresie poczatkowym funkcjonowania systemu MS2014+ wystepuje/wystepowalo wiele
technicznych problemow zwigzanych z funkcjonowaniem systemu, np. brak systemu kontrolnego przy
finalizacji Wnioskow o dofinansowanie, brak mozliwosci wysylania depesz systemowych, skladania
»Wnioskow o zmiany” (planowany termin uruchomienia tej zakladki przez IZ przewidziano na
1 kwartat 2017r.), skladania rozliczen mikroprojektow w tym Zestawien wydatkow
/Raportow/Wnioskow o ptatnosc oraz wprowadzania danych dotyczacych monitoringéw/kontroli, itp.


https://mseu.mssf.cz/
https://msiu.mssf.cz/
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&3 ROZLICZENIE PROJEKT TYPU A
RAPORT KONCOWY I WNIOSEK O PLATNOSC

W mikroprojektach typu A, gdzie wystepuje zasada Partnera
Wiodacego, kontrola przebiega na dwoch poziomach:
» na poziomie Partnera (lub kazdego z Partnerow w przypadku
wiekszej ilosci Partnerow)

» na poziomie mikroprojektu
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RAPORT KONCOWY I WNIOSEK O PLATNOSC

Zapewnienie poprawnosci rozliczenia na poziomie Partnera Wiodacego (PW)/Partnera Projektu (PP)
(zwany rowniez : Glownego Beneficjenta/Beneficjenta)
W ramach rozliczenia koncowego kazdy Partner Projektu (rowniez PW) sktada:

1.

Raport Koncowy z realizacji czeSci narodowej mikroprojektu (wzor — Zalacznik nr 3 do
Podrecznika) — jest to raport jednojezyczny i przygotowany w jezyku wlasciwego PW /PP. Chodzi o
raport, w ktorym PW/PP opisze przebieg mikroprojektu oraz rezultaty i osiagniecie celu
mikroprojektu (opis w word).

Zestawienie Dokumentow — dokument zawiera zestawienie wszystkich wydatkow, ktore zostatly
poniesione w ramach realizacji mikroprojektu, ewentualnie rowniez zestawienie wygenerowanych
dochodow (Wykaz dochodow dotyczacy tzw. Innych przychodow), jezeli dotycza one danego
mikroprojektu, a takze odpowiednie dokumenty ksiegowe. Zestawienie dokumentow wypelniane
jest przez Partnerow Projektu i PW bezposrednio w systemie MS14+. Wykaz wydatkow, wykaz
dochodow i odpowiednie dokumenty ksiegowe oraz pozostale dokumenty wgrywane sa do
systemu MSP14+ w formie zalgcznikow.

Wykaz wydatkow (plik w excel) jako zalacznik Zestawienia dokumentéw - wzor stanowi
Zalacznik nr 5 do Podrecznika — obowiazkowy. Wykaz zalaczamy w pliku excel — ten zalacznik
musi by¢ podpisany elektronicznym podpisem.

Wykaz dochodow (plik w excel/word) jako zalacznik Zestawienia dokumentow - wzor stanowi
Zalacznik nr 6 do Podrecznika — jesli dotyczy danego mikroprojektu. Wykaz zatlaczamy w pliku
excel / word — ten zalacznik musi by¢ podpisany elektronicznym podpisem.
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X oy K ROZLICZENIE PROJEKT TYPU A
RAPORT KONCOWY I WNIOSEK O PLATNOSC

W ramach rozliczenia koncowego kazdy Partner Projektu (rowniez PW) sktada:

> Skany oryginalow dokumentow ksiegowych uporzadkowanych wedlug linii i podlinii
budzetowych oraz oznakowanych numerem rejestracyjnym mikroprojektu. Z kazdego
dokumentu (skanu) musi wynikac¢, ze oryginal dokumentu zostal oznakowany numerem
rejestracyjnym mikroprojektu, a takze to pod jakim numerem zaksiegowany jest oryginal w
ewidencji ksiegowej Beneficjenta. Do kazdego dokumentu ksiegowego nalezy przedlozyc
dokument potwierdzajacy zaptate (np. wyciag bankowy, Raport Kasowy itp.)

» Wydruki z ewidencji ksiegowej potwierdzajace zaksiegowanie dokumentow ksiegowych
w ewidencji analitycznej mikroprojektu (wyciag z ewidencji ksiegowej partnera — ewidencji
analitycznej mikroprojektu) oraz opis zasad prowadzenia ewidencji ksiegowej dla tego
mikroprojektu. Poszczegdlne dokumenty wymienione w Zestawieniu wydatkow musza byc
mozliwe do zidentyfikowania w ewidencji ksiegowe;].

» Oswiadczenie o VAT (Zalacznik nr 7 do Podrecznika);
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ROZLICZENIE PROJEKT TYPU A
RAPORT KONCOWY I WNIOSEK O PLATNOSC

Zarzadzajacy FM po otrzymaniu Raportu Koncowego z realizacji czesci narodowe]j
mikroprojektu oraz Zestawienia dokumentow w ciggu 60 dni kalendarzowych
przeprowadzi weryfikacje 100% kwalifikowalnosci wydatkow i1 raportu, a nastepnie
przekazuje odpowiednia dokumentacje do kontroli do KK (Kontrolera Krajowego tj. SUW).

W przypadku niekompletnosci zlozonych dokumentow Zarzadzajacy FM zwroci sie na
piSmie do Partnera Projektu/Partnera Wiodacego o ich uzupelnienie lub poprawienie
dokumentow, ktore Partner powinien dostarczy¢ przed upltywem 30 dni kalendarzowych
od dnia wystania wezwania. W tym przypadku zostaje przerwany bieg okresu dla
przeprowadzenia weryfikacji. W przypadku, gdy w ciagu 30 dni od wystania wezwania do
uzupelnienia dokumentow PW/PP nie zlozy wymaganych dokumentow, wlasciwy
Zarzadzajacy FM wysle drugie wezwanie do uzupelnienia dokumentow w ciggu 20 dni od
wystania wezwania. Jezeli nawet po uplywie tego terminu niezbedne dokumenty nie
zostana wlasciwemu Zarzadzajacemu FM dostarczone, dla mikroprojektu beda uznane
tylko wydatki nalezycie udokumentowane bez mozliwosci dalszego uzupelniania
dokumentow. W projektach z Partnerem Wiodacym przeprowadza sie weryfikacje
oddzielnie w jego czesciach narodowych.
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PROJEKT TYPUBIC

W przypadku mikroprojektow typu B i C kontrola przebiega tylko na poziomie
mikroprojektu.

1) Raport Koncowy z realizacji czeSci narodowej mikroprojektu (wzor — Zalacznik nr 3
do Podrecznika) — jest to raport jednojezyczny i przygotowany w jezyku wlasciwego
PW/PP. Chodzi o raport, w ktorym PW/PP opisze przebieg mikroprojektu oraz rezultaty
1 osiagniecie celu mikroprojektu (opis w word).

2) Zestawienie Dokumentow - dokument zawiera zestawienie wszystkich wydatkow,
ktore zostaly poniesione w ramach realizacji mikroprojektu, ewentualnie rowniez
zestawienie wygenerowanych dochodow (Wykaz dochodow dotyczacy tzw. Innych
przychodow), jezeli dotycza one danego mikroprojektu, a takze odpowiednie dokumenty
ksiegowe. Zestawienie dokumentow wypelniane jest przez Partneréw Projektu i PW
bezposrednio w  systemie MS14+. Wykaz  wydatkow, wykaz  dochodow
1 odpowiednie dokumenty ksiegowe oraz pozostale dokumenty wgrywane sa do systemu
MSP14+ w formie zalacznikow.

3) Wykaz wydatkow (plik w excel) jako zalacznik Zestawienia dokumentow - wzor
stanowi Zalacznik nr 5 do Podrecznika — obowiazkowy. Wykaz zalaczamy w pliku excel —

ten zalacznik musi by¢ podpisany elektronicznym podpisem.
4) Wykaz dochodow (plik w excel/word) jako zalacznik Zestawienia dokumentéw - wzor Zal. nr 6 do
Podrecznika, j/w.
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.3 RAPORT KONCOWY I WNIOSEK O PEATNOSC
PROJEKT TYPUBIC

W ramach rozliczenia koncowego kazdy Wnioskodawca sktada:

>

Skany oryginalow dokumentow ksiegowych uporzadkowanych wedlug linii i podlinii
budzetowych oraz oznakowanych numerem rejestracyjnym mikroprojektu. Z kazdego
dokumentu (skanu) musi wynikac¢, ze oryginal dokumentu zostal oznakowany
numerem rejestracyjnym mikroprojektu, a takze to pod jakim numerem zaksiegowany
jest oryginal w ewidencji ksiegowej Beneficjenta. Do kazdego dokumentu ksiegowego
nalezy przedlozy¢ dokument potwierdzajacy zaptate (np. wyciag bankowy, Raport
Kasowy itp.)

Wydruki 2z ewidencji ksiegowej potwierdzajace zaksiegowanie dokumentow
ksiegowych w ewidencji analitycznej mikroprojektu (wyciag z ewidencji ksiegowej
partnera - ewidencji analitycznej mikroprojektu) oraz opis zasad prowadzenia
ewidencji ksiegowej dla tego mikroprojektu. Poszczegolne dokumenty wymienione
w Zestawieniu wydatkow musza byc¢ mozliwe do zidentyfikowania w ewidencji
ksiegowej.

Oswiadczenie o VAT (Zalacznik nr 7 do Podrecznika);
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ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA

Po zatwierdzeniu Raportu i Zestawienia dokumentow wlasciwy Zarzadzajacy FM
sporzadza ,Liste Poswiadczen” za zakonczone i skontrolowane mikroprojekty
oraz wystawia Oswiadczenie o zrealizowanych wydatkach za narodowa czesSc
projektu Fundusz — mikroprojekty i sklada Kontrolerowi (SUW) raz na 1 miesiac
(w PL, a w CZ 1x na 3 m-ce). Nastepnie, jesli wnioskowana wartos¢ wydatkow
tacznie dla obu Partnerow FM/Zarzadzajacych przekroczy 200.000€, moga oni
maksymalnie raz w miesigcu ztozyc ,Liste poswiadczen”. (jezeli ponizej 200 tys. €
— 1x na 3 m-ce)

Kontroler (SUW) poswiadcza ,Liste Poswiadczen” za mikroprojekty oraz wystawia
Poswiadczenie kwalifikowalnosci wydatkow za narodowa czesc¢ projektu Fundusz
— mikroprojekty. Nastepnie Euroregion Silesia CZ - Partner Wiodacy Funduszu
Mikroprojektow sporzadza Wniosek o platnos¢ za projekt Fundusz -
mikroprojekty (obie czesci narodowe zgodnie z Poswiadczeniami), Kontroler
Partnera Wiodacego Funduszu Mikroprojektow (CRR CR) sprawdza Wniosek,
poswiadcza i przekazuje Instytucji Zarzadzajacej (IZ). IZ sprawdza i poswiadcza
Wniosek a nastepnie wydaje polecenie zaptaty do IC.
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ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA

Dofinansowanie z funduszy strukturalnych (z EFRR max 85%) przekazywane jest
Partnerowi Wiodacemu / Wnioskodawcy na biezaco, ale zawsze dopiero na
podstawie Wniosku o platnos¢ za projekt, sprawdzonego przez wlasciwego
Kontrolera. Dofinansowanie z EFRR wyplacane jest zawsze w walucie EUR.

Dofinansowanie z budzetu Panstwa RP (max. 5%) bedzie Beneficjentowi
Mikroprojektu przekazywane na biezaco, ale zawsze dopiero na podstawie Wniosku
o platnosc za projekt, po sprawdzeniu przez wlasciwego Kontrolera. Zarzadzajacy
FM nie dysponuje sSrodkami z budzetu panstwa RP, a jedynie

o nie w imieniu Beneficjentow Mikroprojektow wnioskuje do dysponenta
budzetowego tj. Slaski Urzad Wojewodzki z/s w Katowicach. Dostepno§é¢ srodkow
z budzetu panstwa RP wynika z aktualnie obowiazujacej w Rzeczpospolitej Polskiej
ysProcedury budzetowej” na dany rok budzetowy.

Dofinansowanie z budzetu Panstwa RP wyplacane jest zawsze w walucie PLN.
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW I DOKUMENTACJA

Kwalifikowalnos¢ wydatkow w czasie

Pod wzgledem aspektu czasu wydatki mikroprojektu sa kwalifikowalne od dnia nastepujacego po
dniu zaewidencjonowania wniosku projektowego w systemie informatycznym, co oznacza, ze data
sprzedazy/data wystawienia dokumentu i zaptata wydatku ma miejsce najwczesniej od dnia
nastepujacego po dniu zaewidencjonowania wniosku projektowego w systemie informatycznym.

e Odstepstwo od tej zasady stanowia: wydatki na przygotowanie mikroprojektu, tj. wydatki
zwigzane z przygotowaniem wniosku projektowego wraz z obowiazkowymi zalgqcznikami
wniosku i inng dokumentacja, ktora jest niezbedna do zlozenia wniosku projektowego; wydatki
te sa rozliczane w mikroprojektach Typu A do wysokosci 1% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych zawartych w Umowie o dofinansowanie mikroprojektu;

e W przypadku mikroprojektow typu B i C wydatki na przygotowanie mikroprojektu stanowig
wydatki niekwalifikowalne;

Ostateczny termin kwalifikowalnosci wydatkow jest w przypadku kazdego mikroprojektu
okreslony terminem zakonczenia realizacji (wskazanym w Umowie) i terminem zlozenia
Raportu koncowego z realizacji projektu / Zestawienia wydatkow.
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW I DOKUMENTACJA

Kwalifikowalnos¢ wydatkow w czasie

Aby dany wydatek byt kwalifikowalny, musi:

+ w RCz to by¢ wydatek, ktorego data przekazania swiadczenia i data sprzedazy (ewentualnie
data wystawienia) nie moze byC pozniejsza anizeli dzien zakonczenia realizacji projektu
okreslony w Umowie o dofinansowanie mikroprojektu a jednoczesnie musi byc¢ zaptacony do
dnia zlozenia koncowego Zestawienia wydatkow za czesSc¢ projektu/, czyli maksymalnie w ciggu
30 dni od zakonczenia realizacji projektu. Wydatki musza by¢ nalezycie udokumentowane.

 w RP to by¢ wydatek, ktorego data sprzedazy i data wystawienia na fakturze nie jest pozniejsza
anizeli dzien zakonczenia realizacji projektu, zostal poniesiony w ciagu 30 dni od zakonczenia
realizacji mikroprojektu i dotyczy dzialan =zrealizowanych w okresie realizacji projektu
okreslonym w Umowie o dofinansowanie mikroprojektu. Wydatki musza byc¢ nalezycie
udokumentowane.

Termin zakonczenia realizacji mikroprojektu nie moze by¢ w przypadku zadnego projektu
pozniejszy anizeli 31 grudnia 2022 roku.
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW
I DOKUMENTACJA

Zasady ponoszenia wydatkow
Aby wydatek moglt by¢ uznany za kwalifikowalny musi spetniac nastepujace warunki:

e zostal poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie
i zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie,

* jest zgodny z zasadami okreslonymi w Programie, Wytycznych dla Wnioskodawcy
i niniejszym zalacznikiem,
* jest zgodny z obowiazujacymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego,
* zostal faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie,
* zostal poniesiony w zwiazku z realizacja mikroprojektu i jest niezbedny do jego realizacji,

* zostal dokonany w sposob racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakltadow,

* zostal nalezycie udokumentowany,

* zostal odpowiednio zaksiegowany,

* zostal wykazany we Zestawieniu dokumentow / Wniosku o ptatnosc,
* nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego.

Wydatkiem niekwalifikowalnym jest wydatek nie spelniajacy co najmniej jednego z w/w
warunkow.
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW I DOKUMENTACJA

Koszty niekwalifikowalne

—

* podatek od towaréw i ushug za wyjatkiem sytuaciji, gdy na podstawie krajowych przepisow
prawa nie podlega odliczeniu oraz sSwiadczenie, ktorego dotyczy jest takze wydatkiem
kwalifikowalnym

* koszty zwiazane ze zmiennoscig kursow walut (roznice kursowe)
* odsetki od zobowiazan (kredytow, pozyczek itp.)
* kary, sankcje finansowe i wydatki na spory prawne oraz spory sadowe

e koszty darowizn, za wyjatkiem tych, ktérych wartoS¢ nie przekracza 20 EUR na darowizne,
jezeli zwigzane sa z promocja, komunikacja, reklama i informowaniem

e nagrody w konkursach, ktorych wartos¢ przekracza 50 EUR za sztuke

* krajowe transakcje finansowe

* prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

* koszty pozyczki lub kredytu zaciagnietego na prefinansowanie dotacji,

* rozliczenie notg obciazeniowa zakupu rzeczy bedacej wlasnoscig beneficjenta,
e success fee (premia dla wspotautora wniosku o dofinansowanie),

 wydatki na przedsiewziecia kulturalne i artystyczne ponad 500 EUR na 1 wykonawce lub 2000
EUR na projekt.
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Zasady ponoszenia wydatkow

Zatwierdzenie danego projektu do realizacji i podpisanie 2z beneficjentem umowy
o dofinansowanie mikroprojektu nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore beneficjent przedstawi
do refundacji w trakcie realizacji projektu, zostana uznane za kwalifikowalne. Kwalifikowalnos¢
poniesionych wydatkow oceniana jest w_trakcie rozliczenia projektu przez (Zestawienie
dokumentow) Zarzadzajacego FM na podstawie deklaracji poniesionych wydatkow przedkladanych
przez beneficjenta. Wowczas sprawdzeniu podlega m.in:

e EUROREGION SILESIA e

_—

» czy wydatek zostal poniesiony w ramach wspolfinansowanego projektu i w okresie
kwalifikowalnosci wydatkow;

* czy poniesienie wydatku bylo niezbedne dla osiggniecia celu projektu;
* czy wydatek zostal poniesiony zgodnie z warunkami ustalonymi przez EKS;
* czy wydatek jest zgodny z postanowieniami umowy o dofinansowanie mikroprojektu;

» czy wydatek zostal poniesiony zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa wspolnotowego
oraz krajowego;

e czy wydatek zostal poniesiony zgodnie z zasadami wlasciwego zarzadzania finansami,
w szczegolnosci gospodarnosci i efektywnosci kosztow, tzn. w oparciu o zasade dazenia do
uzyskania zalozonych efektow przy jak najnizszej kwocie wydatku;

* czy poniesienie wydatku jest odpowiednio udokumentowane.
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Ogolne zasady dokumentowania poniesionych wydatkow

Wszystkie dokumenty ksiegowe musza byc zaksieggowane w wyodrebnionej na potrzeby
mikroprojektu ewidencji analitycznej. Aby zweryfikowac prawidlowosc¢ zaksiegowania wydatkow,

nalezy dotaczyc¢ do zestawienia wydatkow w formie scanu (lub pliku pdf) wydruku z wyodrebnionej
ewidencji analitycznej utworzonej na potrzeby mikroprojektu.

W przypadku uproszczonego wykazywania wydatkow,(np. w odniesieniu do kosztow
personelu gdy sa rozliczane w ryczalcie i wydatkow ogéolnych), Beneficjent nie przeklada
ewidencji ksiegowej dotyczacej tych kosztow.
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Ogolne zasady dokumentowania poniesionych wydatkow

-——la.

Dokumentami potwierdzajacymi poniesieniu wydatkow sa np.:

o faktury VAT,

e rachunki,

e umowy,

 deklaracje ZUS,

e listy ptac,

* polecenia wyjazdu stuzbowego,

e polisy ubezpieczeniowe i inne niewymienione dokumenty dokumentujace poniesiony wydatek.

Skany oryginalow wszystkich dokumentow nalezy dotaczyc/wgrac¢ do systemu MS 2014+ w czesSci
dotyczacej Zestawienia dokumentow. W przypadku dolaczenia skanu kserokopii dokumentu, kopia
ta musi by¢ potwierdzona za zgodnosc z oryginalem. Wowczas do zestawienia dokumentow nalezy
przedtozy¢ upowaznienie do podpisywania i poSwiadczania za zgodnosc¢ z oryginatem dokumentow
dla osob, ktore nie sa upowaznione na mocy prawa do reprezentowania Beneficjenta, wraz z karta
wzorow podpisow (upowaznienie podpisuje w zaleznosci od typu projektu np. PW/PP).
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Opisy dokumentow

e EUROREGION SILESIA e

_—

Opis faktury/innego dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej w przypadku wydatkow
przygotowawczych powinien zawierac rowniez informacje, ze wydatek zostal poniesiony w zwigzku
z przygotowaniem projektu.

Do skanow faktur nalezy dotaczy¢ skany oryginalow dokumentéw potwierdzajacych
odbior/wykonanie prac, np. protokoty odbioru (dotyczy to w szczegélnosci wszystkich wydatkow
inwestycyjnych i robot budowlanych, ale rowniez zlecen i wykonanych dziel a takze zakupu
wyposazenia). Wzor protokotu stanowi Zalacznik nr 11do Podrecznika.

Nagrody rzeczowe — aby wydatki na nagrody/upominki (kategoria budzetu 04.05) zakupione
w ramach projektu mozna byto uznac za kwalifikowalne Beneficjent do rozliczenia dolacza skany
potwierdzenia odbioru nagrod w formie list odbioru nagrod/upominkow podpisanych przez
odbierajacych. Dopuszczalne jest rowniez w miejsce list odbioru nagréd dotgczenie Regulaminu
konkursu wraz z Protokotami z konkursu, z ktorych jasno bedzie wynikato, kto, co i za co otrzymatl
nagrode. Dodatkowo, aby nagrody byly kwalifikowane musza obowiazkowo by¢ oznaczone zgodnie
z zasadami promociji.
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Opisy dokumentow

Dokumenty ksiegowe dotyczace realizacji mikroprojektu powinny byc¢ tak opisane, aby z opisu
jednoznacznie wynikal zwiazek wydatku z mikroprojektem. Opis dokumentu powinien zostac
sporzadzony na oryginale dokumentu ksiegowego i zawierac, co najmniej:

—

a) numer mikroprojektu (na pierwszej stronie dokumentu)

b) tytul mikroprojektu;

c) kwote kwalifikowalng w ramach mikroprojektu;

d) numer kategorii (podkategorii) budzetowej np. 1.1; 5.8; 4.13;

e) podstawa prawna zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych
(Dz.U.z 2015r. poz. 2164 z pozn. zm.). Nalezy podac zapis, na podstawie ktorego stosuje sie tryby

ww. ustawy lub nie (tzn. powolanie na konkretny paragraf/ustep, itp).
zgodnie z Ustawa
o Rachunkowosci w Polsce

g) numer ksiegowy/ewidencyjny, pod ktorym dany dokument/faktura dokumenty ksiegowe

1 ksi . winny by¢ opatrzone rowniez
zostat zaksiegowany;, obowiazkowymi

f) informacje o poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej;

h) sposob ujecia dokumentu w ksiegach rachunkowych (dekretacja). opisami/dekretami

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji dokumentow przez Zarzadzajacego FM/Kontrolera/i inne
upowaznione instytucje, zostana ujawnione braki lub bledy w opisie dokumentu ksiegowego,
wszelkie poprawki nalezy dokonywac na oryginale dokumentu ksiegowego.
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Opis faktury str.1 - {Opis faktufy str.2

FV T, Tytut mikroprojektu: ,,Polsko-czeskie warsztaty kulinarne”

Kwota kwalifikowalna w ramach mikroprojektu: 160,24 zt

Numer mikroprojektu : CZ.11.4.120/0.0/0. 0/16_013/0000123

-Bprzedaw = aktura VaT Numer kategorii (podk: i j @
o o == gorii (podkategorii) budzetowej : 4.7
Numer: FA/1189/05/2016 st i
= Wydatek zostat poniesiony zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwieri Publicznych

Podmiejska & Data wystawienia: 2016-05-24

]
I

47~ ib6r [ .

400 Racibérz I (Dz.U. 2 2015r. poz. 2164 z p6zn. zm.) na podstawie art.4, ust.8
NIP: E&39-000-42-55 Tel: (038) 415-39-19] Data sprzedaiy: a016-05-24

Strona: i/1
labyweca i Odbiorca
OWARZYSZENIE GMIN DORZECZA STOWARZYSZENIE GMIN DORZECZIA
\RNEJ ODRY GARNEJ ODRY
TOREGO 7 ' BATOREGD 7
~400 RACIBARZ 47-4G0 RACIBARZ
P: FL B39-17-09-897 NIP: PL 639-17-09-897
agizs
2 1 Kod | Nazwa towaru/uslugi I T1lo¥f Joe. | Rabat | PHHiU | VAT | Cena netto IWartoxZ netto |
—-+ t + t + b ' ¢
| | BNE 05 | STAROPOLANKA 0,35 niegaz /i2szt/ 4 kpl | % 123t | 13.13 1 S5e.32 |
21 SNG 1.5 | STAROPOLANKA 1,5 1 ngaz./bszt/ | kpl | %l | 23% | 9.72 1 .76 1
irea platnoxci | Tersin I Huota | 16t 1 Netto | Vat | Brutto |
ittwka | 2016-05-23 | 160.24 PLN | Razen: | I 130.28 1 29.9% | 160.24 |
1 | I Wtym: | 23% | 130,28 1 29,9 | 160.24 |
Opakowania: +
I Kod opakowania | ilosc i
I I6R 1 12,0000 |
5 2l A A Razen do zapfaty: 160,24
i 3 STownie: sto szexldziesiét zlotych dwadziexcia cztery grosze
¢y ensinint < rimeee Pnzustaj: dn zplaty: - 160.24
R WL - 1. Spmwdzom pod wxgledcm memo?el}m
Do czasu zaplaty 2d Takturl” tuur pn;uﬁhge Sprzedancy, dnie J4L.C.
s & 2.9p
s T e ;;.‘U; dnia .Mg-?x_ﬁ. podple -
W przypadku nieterainowej zaplaty za fakturl, zostané naliczone.odsetki.w wysokoXci.22, agznys. ‘-3““'“’;‘;@“ 3{9“
A e o eassre s sess B 1000 : lowiie 8.2 NN W
Towar sprawdzony pod wzglides '»hieumnk jakoXeiowya-praes-klienta. ~ N
iy e FECTS—— thSTL S e T
Reklanacje iloxciowe-pio-potwiertzenid odbioru-nie bide umwzgitdniane, 5

hoa-t Jeo a4 Qo-a-l-10
500-2- - l-b- 13- /8620 k9o

ZLl 05
O,Q&é/gxﬁﬂ God-2-1--4-%-3 Rl 40

60 l({ Progras CON DPT!MA (C) Cosfrch 5., G02-2-1-4-4wF-3  4g p3 190

?l\

Data ndbinru Pudpis nsnb)b%uunmae_] do odbioru faktury

1ol fiax ‘3\‘2“, 539
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Potwierdzenia zaplaty

Zaptaty wszystkich dokumentow musza by¢ poswiadczone dowodem zaplaty (wyciagi bankowe,
raporty kasowe itp.) W przypadku =zaptaty wydatku przelewem, nalezy dolaczy¢ skany
oryginalow wyciagow z rachunku bankowego Beneficjenta przedstawiajace dokonane operacje
bankowe.

W przypadku, gdy na wyciggu bankowym poswiadczajacym zaplate danego wydatku brak jest
nazwy lub numeru zaplaconego dokumentu (np. brak numeru faktury) albo nazwa lub numer
jest niepelny, wowczas nalezy przedstawi¢ oswiadczenie od wystawcy dokumentu, za ktory
dokonano platnosci, ze wynagrodzenie/zaplate ta otrzymal.

-——la.

W przyvpadku zaplaty wydatku gotowka nalezy dolaczyc:

X/

% raport kasowy

)
0’0

wniosek o zaliczke,

33

*

rozliczenie zaliczki,

%

S

dokument poswiadczajacy zwrot niewykorzystanej zaliczki lub tez doptate do zaliczki,
% dokument KW / KP,
Dokumenty te wymagane sa w zaleznosci od tego, jak w danej jednostce wyglada obrot gotowkowy.

W przypadku ptatnosci gotowka nalezy dotaczy¢c do MS 2014+ wyjasnienie zawierajace informacije,
jak w danej jednostce przebiega obrot gotowkowy.
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Potwierdzenia zaplaty

Dopuszcza sie przedlozenie do rozliczenia faktur/rachunkow zapltaconych gotowka bez
przedkladania dodatkowych dokumentow potwierdzajacych zaptate typu raport kasowy, w sytuacji
gdy bezposrednio na fakturze/rachunku znajdowac sie¢ bedzie adnotacja, ze fakture/rachunek
»zaptacono” lub inna tego typu ,gotdwke otrzymatem”, , potwierdzam odbidr gotowki’”, itp.

W przypadku niepelnego poswiadczenia poniesionego wydatku lub jakiejkolwiek watpliwosci, co do
jego poniesienia, Zarzadzajacy @ FM/Kontroler ma prawo 2adaé¢ od Beneficjenta
Mikroprojektu innych dokumentéw dowodowych niewymienionych powyzej, a niezbednych
do dokumentowania poniesionego kosztu. Wydatek, ktorego beneficjent nie jest w stanie
dokumentowac¢ uznaje sie za wydatek niekwalifikowany.
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Dokumentowanie kosztow zatrudnienia pracownikow — umowa o prace
i umowy cywilnoprawne

e EUROREGION SILESIA e

_—

Rozliczanie kosztow zatrudnienia pracownika na wumowe o prace mozliwe jest jedynie
w ramach zaplanowanych kosztow na ten cel w kategorii budzetowej nr 1 budzetu projektu tj.
,Koszty personelu”. Rozliczanie kosztow zatrudnienia pracownikow na umowe o prace
w ramach innych kategorii budzetowych nie jest mozliwe.

Rozliczanie kosztow zatrudnienia os6b w ramach umow cywilnoprawnych mozliwe jest
zarowno w ramach zaplanowanych kosztow na ten cel w kategorii nr 1 budzetu projektu ,Koszty
personelu”, jak rowniez w ramach kategorii 4 budzetu projektu ,Koszty ekspertow i ustug
zewnetrznych”.

Po stronie polskiej wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do
projektu na podstawie umowy zlecenie, ktora jest jednoczesSnie pracownikiem
beneficjenta, sa wydatkiem niekwalifikowalnym.
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Dokumentowanie kosztow zatrudnienia pracownikow — umowa o prace i umowy
cywilnoprawne

Sposdob wykazywania wydatkow:

L)

» Ryczalt - jezeli dla danego Partnera Mikroprojektu koszty personelu zaplanowane
w ramach kategorii budzetowej nr 1 nie przekraczaja 20% sumy pozostalych kosztow
bezposrednich w jego czesci mikroprojektu, obowiazkowe jest stosowanie stawki
ryczaltowej. Zastosowanie stawki ryczaltowej potwierdzone jest w Umowie o dofinansowaniu.

% Rzeczywiste wykazywanie wydatkow - jezeli dla danego Partnera Mikroprojektu koszty
personelu zaplanowane w ramach kategorii budzetowej nr 1 przekraczaja 20% kosztow
bezposrednich, obowiazkowe jest rozliczenie tych kosztow w sposob rzeczywisty tj. w formie ich
pelnego wykazywania. Wydatki winy by¢ zatem wykazywane na podstawie faktycznie
poniesionych i zaplaconych kosztow kwalifikowalnych, ktore sa udokumentowane
dowodem ksiegowym lub innym dokumentem oraz dokumentem potwierdzajacym zaplate.
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SPOSOBY WYKAZYWANIA WYDATKOW

UPROSZCZONE WYKAZYWANIE
WYDATKOW (RYCZALTY)

IJ

- wydatki biurowe i administracyjne
(koszty posrednie - ogoblne) — kategoria
budzetowa 2 (obowigzkowo) tj. 15%
kosztow personelu

- koszty personelu - jezeli koszty te u
danego Partnera projektu nie przekraczaja
20% sumy kosztow bezposrednich -

kategoria budzetowa 1

RZECZYWISTE WYKAZYWANIE WYDATKOW
— obowiazkowe w odniesieniu do:

=

- koszty personelu - jezeli koszty te u danego
Partnera projektu przekraczaja 20% sumy kosztow
bezposrednich - kategoria budzetowa 1

- koszty podrozy i zakwaterowania - kategoria
budzetowa 3

- koszty ekspertow i uslug zewnetrznych - kategoria
budzetowa 4

- wydatki na wyposazenie — kategoria budzetowa 5

- wydatki na zakup nieruchomosci i prace
budowlane - kategoria budzetowa 6

- wydatki na przygotowanie projektu - kategoria
budzetowa 7 )
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W celu wyliczenia wysokosci kosztow personelu oraz wysokosci kosztow posrednich nalezy najpierw
okresli¢c wysokosc pozostatych kosztow bezposrednich projektu, czyli kosztow w ponizszych kategoriach:

* koszty podrozy i zakwaterowania

* koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych
wydatki na wyposazenie

wydatki na nabycie nieruchomosci i roboty budowlane.
Ponizszy przyktad w tabeli pokazuje algorytm wyliczenia:

Numer porzadkowy Kategoria kosztow (linia budzetowa) /nazwa m

1 - koszty bezposSrednie 03. Koszty podrézy i zakwaterowania 1 000
2 - koszty bezposrednie 04. Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty uslug zewnetrznych 20 000
3 - koszty bezposSrednie 05. Wydatki na wyposazenie 2 000
4 - koszty bezposrednie 06. Wydatki na nabycie nieruchomosci i roboty budowlane (0)
 s-iavsed | mee [ 23000
6 - (koszty posSrednie) = 01. Koszty personelu (max. 20%) 4 600
20 % z wiersza 5
7 - (koszty posrednie) = 02. Wydatki biurowe i administracyjne (wydatki poSrednie-max 15% 690
15 % z wiersza 6 z kosztow personelu)

8=5+6+7 Budzet projektu lacznie 28 290



SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

1.1 Wynagrodzenia brutto
1 Koszty personelu 1.2 Sktadki pracodawcy na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne
1.3 Dobrowolna praca bez wynagrodzenia
2 Wydatki biurowe i administracyjne (koszty posrednie - ogélne
3.1 Koszty podrozy (np. bilety, ubezpieczenie na podréz, paliwo, stawka za przebieg)
3.2 Koszty wyzywienia - maksymalnie do wysokosci odpowiadajgcej dziennej diecie
3 Koszty podrézy i zakwaterowania 3.3 Koszty zakwaterowania
3.4 Koszty wiz
3.5 Diety dzienne
4.1 Opracowania lub badania
4.2 Szkolenia i doskonalenie zawodowe
4.3 Ttumaczenia
4.4 Systemy informatyczne, opracowywanie, modyfikacja stron internetowych
4.5 Dziatania promocyjne i komunikacyjne, informacje zwigzane z projektem /Programem
4.6 Zarzgdzanie finansowe
4 Koszty ekspertow i ustug zewnetrznych 4.7 Ustugi zwigzane z organizacjg i realizacjg imprez lub spotkan
4.8 Uczestnictwo w wydarzeniach
4.9 Optaty za doradztwo prawne, ustugi doradcze, koszty ekspertow technicznych
4.10 Prawa wtasnosci intelektualnej
411 Gwarancje udzielone przez banki lub inne instytucje finansowe
4.12 Podréz i zakwaterowanie ekspertéw zewnetrznych i dostawcow ustug
4.13 Inne specyficzne ekspertyzy i ustugi niezbedne dla realizacji projektu
51 Sprzet biurowy
5.2 Sprzet komputerowy i oprogramowanie
5.3 Meble i instalacje
5.4 Sprzet laboratoryjny
5 Wydatki na wyposazenie 5.5 Maszyny i urzadzenia
5.6 Narzedzia lub wyposazenie
5.7 Pojazdy (oprocz zakupu i amortyzacji samochodoéw osobowych)
5.8 Inny sprzet niezbedny dla realizacji projektow (np. podreczniki)
5.9 Swiadczenia pieniezne niepieniezne w formie uzyczenia sprzetu
6.1 Nabycie gruntéw
Wydatki na zakup nieruchomosci i prace 6.2 Nabycie budynkow lub ich czesci
6 budowlane 6.3 Roboty budowlane
6.4 Swiadczenia niepieniezne w formie uzyczenia nieruchomosci i robét budowlanych

7 Wydatki na przygotowanie wniosku projektowego
e —
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Dokumentowanie kosztow zatrudnienia pracownikow — umowa o prace

Do rozliczenia kosztow z tytulu umow o prace dokumentami jakie moga by¢ wymagane do

zlozenia wraz z Zestawieniem wydatkow sa (w zaleznosci od rodzaju wydatku ponoszonego

w projekcie):

% Umowa o prace wraz z zakresem obowiazkow okreslajacym czynnosci i wymiar etatu
pracownika w zakresie realizacji mikroprojektu,

% Karta czasu pracy — w przypadku personelu zatrudnionego w mikroprojekcie w niepelnym
wymiarze godzin, lub gdy z zakresu obowigzkow lub opisu stanowiska pracy nie wynika jasny
podzial czynnosci realizowanych dla mikroprojektu i dla danej,

% Lista ptac danego pracownika/pracownikow,

% W przypadku rozliczenia dodatkow do wynagrodzen, nagrod, premii itp., dostarczyc
nalezy uchwale /decyzje przyznania danego sktadnika wynagrodzenia,

% Regulamin wynagradzania obowiazujacy u Beneficjenta,
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Dokumentowanie kosztow zatrudnienia pracownikéw — umowa cywilnoprawna

Do umow cywilno-prawnych dokumentami jakie moga by¢ wymagane sa:

% Umowa cywilnoprawna (umowa zlecenie, o dzielo), w ktorej to zlecone do wykonania czynnosci
beda jasno okreslone. W tresci umowy winno znajdowac sie takze powolanie sie¢ na
nazwe programu i tytut projektu, w ramach ktorych dana umowa zostata zawarta.

)
0’0

Rachunek do umowy cywilnoprawnej / Lista plac danego pracownika,

o

» Oswiadczenie odnosnie naliczania skladek ZUS,

)
0’0

w przypadku, gdy prace z tytutu umowy zlecenie Swiadczy student wymagane jest
dostarczenie zaswiadczenia z Uczelni lub kserokopia legitymacji studenckie;j.
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Dokumentowanie kosztow zatrudnienia pracownikow — umowa o prace
i umowa cywilnoprawna

W  sytuacji, gdy 2z podstawowych dokumentow przygotowywanych przez dana Instytucje
Beneficjenta brak jest mozliwosci potwierdzenia skladowych wynagrodzenia jak rowniez
kosztow skladek ZUS pracodawcy lub dat poniesienia danego wydatku do umow o prace

oraz umow cywilnoprawnych dodatkowymi mozliwymi dokumentami jakie winny byc¢ zlozone
wraz z rozliczeniem sa:
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OKRESOWE ROZLICZENIE SRODKOW FINANSOWYCH ZWIAZANYCH

o Tabeayane ssstaveis B B o A
kosztéw poniesionych z tytutu Z TYTULU UMOW O PRACE/ UMOW CYWILNO — PRAWNYCH
umdw o prace, zwigzanych z WYPLACONYCH W MIESIACU .....ocernernrernnrernnns 20......r.
realizacja projektu stanowiace PROJEKT nr
Zatacznik nr 8 do Podrecznika P et

(nieobowigzkowe) Partner Wiodacy / Partner Projektu / WnioSkodaWea: ...................coooovirioiiiieeeeseeeeeeens

- s 3

N4 c c
x =
L W sinieni zJis25se2 !
p. yszczegoblnienie EE $328: N
AR 2

Qo o

1 | Kwota brutto umowy

Ubezpieczenie Emerytalne

2 | a) pracownik (9,76% poz. 1)

b) pracodawca (9,76% poz. 1)
Rentowe

3 | a) pracownik (1,5% poz. 1)

b) pracodawca (6,5% poz. 1)

4 | Chorobowe (pracownik) (2,45% poz. 1)
Wypadkowe (pracodawca)

(...% * poz. 1)

Wynagrodzenie za czas niezdolnosci
do pracy

Podstawa wymiaru sktadki na

7 | ubezpieczenie zdrowotne

(poz 1-2a-3a-4+6)

8 | Ubezpieczenie zdrowotne (9%*poz. 7)
9 | Razem skfadki: (2+3+4+5+8)

10 | Fundusz pracy (2,45% poz. 1)

11 [ FGSP (0,10 poz. 1)

12 | ZUS pracodawcy (2b+3b+5+10+11)
13 | ZUS pracownika (2a+3a+4+8)

14 | Podatek dochodowy

* Pprocent sktadki zréznicowany, nalezy wpisa¢ odpowiedni procent obowigzujgcy u beneficjenta

Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:

Data: Data: Data:
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b) Tabe|aryczne zestawienie ZESTAWIENIE POTWIERDZAJACE PONIESIENIE W ROKU ..............

potwierdzajace poniesienie w WYDATKOW NA WYNAGRODZENIA OSOBOWE PRACOWNIKOW ORAZ

danym roku wydatkow na WYNAGRODZENIA Z TYTULU UMOW CYWILNO - PRAWNYCH WRAZ Z

wynagrodzenia osobowe POCHODNYMI W OKRESIE REALIZACJI PROJEKTU

pracownikdw w okresie

realizacji projektu stanowigce )
Zatacznik nr 9 do Podrecznika Projekt nr .. .....ccooiiiiiiii
(obowiazkowe)

Czesci skladowe

Lp Okres Nr dokumentu .
wynagrodzen

KWOTA Data zaptaty

1 |[Marzec......... | .ooiiiiiiiinii. Wynagrodzenie netto
Skfadki ZUS
Podatek dochodowy
PZU

2 | Kwiecien | ...l Wynagrodzenie netto
......... Skfadki ZUS

Podatek dochodowy
PZU

RAZEM

Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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Dokumentowanie kosztow zatrudnienia pracownikow — umowa o prace
i umowa cywilnoprawna

c) Deklaracje ZUS (ZUS DRA)

d) Dowody zaptaty wszystkich skladowych wynagrodzenia (wynagrodzenia pracownika, ZUS,
podatku dochodowego i innych potracen) wraz z dokumentami potwierdzajacymi rozchod
srodkow pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta)

e) Za date zaplaty wynagrodzenia w Wykazie wydatkow uznaje sie date zaplaty ostatniego
skladnika wynagrodzenia — najczesciej jest to podatek odprowadzany do Urzedu Skarbowego
(przyklad -zaplata wynagrodzenia dla pracownika na rachunek bankowy 30.08.2016; ZUS-y
wystane dnia 15.08.2016; Podatek do Urzedu Skarbowego wystany 20.08.2016 —do
Wykazu wydatkow w pozycji data zaplaty wpisujemy date 20.08.2016.

f) W przypadku zaptaty w/w skladowych wynagrodzenia lacznie z innymi kwotami nie
bedacymi kosztem projektu, do kazdego dokumentu zaplaty nalezy ztozy¢c wyjasnienie, ktore
wyodrebniac bedzie koszt poniesiony w ramach projektu od koszu nie zwigzanego
z projektem. Wzor wyjasnienia stanowi Zalacznik nr 10 do Podrecznika.
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PO Kt NI e e e e

f)  Wyjasnienie do WB Zatacznik nr 10 do

POdreCZnika (nieoboWiaZkOWe) (6
Partner Wiodacy / Partner Projektu / Wnioskodaweca: ................ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiieciee e

Wyjasnienie do wyciaggu bankowego nr ................ zdnia......coooeeeees

1. W kwocie przelewu na ubezpieczenia spoteczne .
Isie sktadki rozliczne w ramach projektu nr
Isktadajace sig z nastepujgcych pozycji:

Jan Kowalski
[Maria Nowak
RAZEM

2. W kwocie przelewu na ubezpieczenia zdrowotne znajdujg
Isie sktadki rozliczne w ramach projektu nr

Isktadajace sig z nastepujgcych pozycji:

zt za miesigc .

Jan Kowalski
Maria Nowak
RAZEM

[3. W kwocie przelewu na Fundusz pracy i FGSP
Isie sktadki rozliczne w ramach projektu nr
sktadajgce sig z nastgpujgcych pozyciji:

zt za miesigc

znajduja

Jan Kowalski
[Maria Nowak
RAZEM
Wyjasnienie do wyciggu bankowego nr .................. zdnia ....oooeueeiennnnns
kwocie przelewu przekazanego do Urzedu Skarbowego w kwocie .............. zt  za miesigc|
znajduje sig¢ podatek dochodowy od wynagrodzen rozliczanych w ramach projektu nr|

P e sktadajacy sie z|

Hi:\stepujqcych pozycji:

PJan Kowalski  ..................
[Maria Nowak
RAZEM
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Dokumentowanie kosztow podrozy stuzbowej

Wymaganymi dokumentami przy rozliczeniu kosztow podrozy stuzbowych sa:

a) Polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z rozliczeniem kosztow delegacji. Zaleca si¢, aby Polecenie
wyjazdu stuzbowego zawieralo potwierdzenie przybycia do kazdego miejsca oddelegowania.
Wszystkie pola dokumentu musza by¢ wypelnione zgodnie z zasadami ksiggowosci.

b) W przypadku korzystania podczas podrozy shuzbowej z samochodu prywatnego, nalezy
dolaczy¢ Umowe na uzytkowanie pojazdu prywatnego do celow shuzbowych,

c) Jezeli w delegacji rozlicza sie poniesione koszty noclegu, wyzywienia, parkingu, biletow lub
innych, wowczas dokumenty poswiadczajace te koszty nalezy dostarczy¢ wraz z dokumentem
delegacji,

d) Dokumenty poswiadczajace zaptate kosztow delegacii.



Wykaz wydatkow — str.1 /Zal

Zatacznik nr 5 do
Fundusz Mikroprojel
Py

V-A Republika Czeska — Pols|

Wykaz wydatkéw poniesionych przez partnera - Zat ik Z i dok 6w za okres 01.06.2016 - 31.12.2016
Kurs PLN/CZK
Numer Wykazu zrefundowanych dokumentow: I T 1 Nazwa partnera ER Silesia PL | Kurs EURICZK
Numer rejestracyjny projel 1 | _cz11.2.450.010.0116 01110000037 |Nazwa jektu (Akronim): |Polsko - czeskie warsztaty kuliname 1 Data zapisu
Uzupeiione przez Parinera w ISKP 14+
Specyfkac]s wydatks Rosinecs Kwota vinioskowana w walucie dokumentu Kwota wnioskowana w EUR
? Wydatek
PMI?:;: 23 Nazwa $wiadczenial| a:il:gr:::i:ew inwestycyjny. dui'::\‘:;m Numer dokumentu w wys?a?ema Data zaplaty Waluta
Przedmiot Dziafanie kiuczowe H (W) lub. ewidencii ksiegowe) partnera Nazwa REGON dokumentu | Wartos¢ bez VAT Razem > Wartos¢ bez Razemz
budzetowa wyStaWiona; FaKtory Rodzaj wydatku Brojeitl mr’v:lach dziatania s (faktury) dokumentu VAT VAT odroazony, VAT VAT VAT VAT odroczony| VAT
luczowego
ny (WNI)
1 (2a) (2b) (3a) (3b) (4) (5) () (7 (8) (9) (10 (11) (12) (13) (14 (15) (186) (17 (18) (19)
Wynagrodzenie dia
koordynatora Prawidiowa i
1 i obstugii - 1 gk i WNI - - - - - - PLN 115084 0,00 000 1150.84 260,72| 0,00) 000[ 26072
é administracyjne] realizacja projektul
- E projektu - ryczalt
g3
g
2
8
<
e E=e—tr St S aw s Eere s = 1115“4* 0,00]"
~ES i o
z
P
£858
=E -1
Oméwienie
Koszt przejazdu na szczegolow
trasie Racibérz - - organizacyjnych v 1
31 Opava (76 kmx 2 iy WNI 2412016 45 JanNowak | 98745632101 | 13.06.2016 | 20.06.2016 [PLN 63,52 0,00 0,00 8352 14,39 0,00 0,00 1439
0,8358 2I) realizacig
dziatania nr 2
i Oméwienie
14
3 szc;egNPw
g g 35 Dieta dzienna - 2 “Z‘;:‘f::y”c';]y;h WNI 2412016 45 JanNowak | 98745632101 | 13.06.2016 | 20.06.2016 |PLN 57,23 0,00 000 5723 12,97 0,00 0,00 1297/
g realizacjq
x N dziatania nr 2
EUR 10,00 0,00] 0,00 0,00]
EUR 0;00} .00) .00 .00]!
EUR ~ 0,00 .00 .00 .00}
EUR 0,00 ,00 00 00]°
EUR 20,00 00} 00 00}
ESEsne P - Sumaczastkowalons: = = 120,75 70,00, 0,00 120,75 27,36 000 0,00°
Gadzety
45 f6cei plda - 2 promacyine dia |y 310612016 05 "Ofistar” Rachorz| 745-25-66-25 | 03.06.2016 | 09.05:2016 [PLN 162602 37398 0,00 368,37 84,72) 000[ 45309
diugopis - kpl uczestnikéw
dziatari
=
s
g2 Zapewnienie
o §_ g poczestunku oraz
£%5 47 Ualuga - 2 oDisuAe WNI 12112016 48 Cukiernia Jagoda | 789-45.61-23 | 15.06.2016 | 23.06.2016 [PLN 231481 185,19) 566,37/
£93 . cateringowa uczestikow 0 08 . 6 4 (20
§ 4 podezas
& 2 konferencjl
3 000
0.00!
0.00!
0.00!
0,00!
== = = = = == = = = 23T 31940,83) 550,17, 101946}

Stranka 1z2

Data zapisu = data finalizacji
Zestawienia w systemie MS2014+




Wykaz wydatkow - str,2 _/Zal”nr S5 do Podregznika

Zatgeznik nr 5 do i jenta D
Fundusz Mikropraj 2014-2020 w jonie Silesia
2. s G g A SOy 4 Pr INTERREG V-A Republika Czeska — Polska
Wykaz wydatkéw poniesionych przez partnera - Z 6w za okres 01.06.2016 - 31.12.2016 osrem P
Kurs PLN/CZK. 4141
Numer. 1zu zrefundowanych dokumentéw: [ ]
Numer rejestracyjny | 1 1 Data zapisu
2u) ione przez Partnera w ISKP14+
kacla wyda 2051302 Kwota wnioskowana w walucie dokumentu Kwota wnioskowana w EUR
G ) Wydatek
Podina b | azva swiadezenial ;:;::’;’w inwestycyiny | Kumer Numer dokumenty w wysl;’v;';m Data zapiaty|_ Waluta
Przedmiot Dzafanie Kluczowe e (WI) lub = ewidencji ksiegowe] partnera Nazwa REGON dokumentu | Wartosc bez VAT Wartosé bez
budzetowa wystawionej faktury, Rodza) wydatku mojékh: mE;.eh dnal:l?!a ) (faktury) dokumentu VAT VAT odroczony, VAT VAT VAT odroczony|
CEONEI0 | Ty (WNI) !
a Dla celéw =
g
g 58  |Aparatfolograficzny - 4 dm;’;‘n'l‘:‘cﬁ WNI 06/06/2016 22 Media Expert | 789-65.26-32 | 14.06.2016 | 17.06.2016 |PLN 130081 299,19 0,00) 294,69 67,78 0,00
f lotograficznej proj |
EUR 0] 00 00) 00
EUR 0; 00| 00] .00 00
EUR 0(00, 00} 00| ,00[C 000/
w EUR I O/ .00 00) 00) 0,00!
K] EUR 0i00} 00] 00| L.00[E " 1000
5 EUR 0,00) 0,00 0,00 00/ 000
oW S = = —1300,81]299;79|_ 0,00] 600,00 — 2946 67,78 000 | 36247,
EUR I 000 .00 0,00] .00 0,00/
EUR 0,00} 00] 00| L.00[C " 0i00)
S EUR 0i00) 00| 00 00| 0.00]
2 % EUR 0,00} 00} 00| 00]"  0.00
5387 EUR 0,00] 00} 00| 00} 0.00
£5§ EUR 0.0 00 00) 00 0,00,
= EUR 00) 0,00} 000
i F Stkows j00] 0,00 0,00 000 0,00,
283 | B L = = 27 7 —" (), 0 ) S——2 = — = ———=
2
53832
5385 8 ,00 00 0,00 ,00
9 1
[ Podstawa> ] wvar ]| Wsme
N I 6631y 8611 0,00} 475 1947 0] 170912,
O: Ze wni wydatki i w i nie byly ujete w poprzednich okresach oraz nie
byly i nie beds ujmowane réwniez w ramach innych projektéw.
partnera:
Nazwa: (TYILT, imte, NAazZWISKo: Data: T Fodpis, pleczatka: |

|ER Silesia PL Jan Kowalski 30.01.2017 l

Stranka22z2
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Wydatki w systemie MS2014+ - RYCZALT

Piik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog

= (=] X
M Skumutowany dyurow X -+
€ 0re msst.cz c i %Ee $ A O =
Nowgacy ~ SKMLOWANY DY2UROW
Operacia VRN PeaAcH
wlamowanse orealzacy A - »
Wriosek o platnodé 0 SOMCONA NI FOSAOTY (86 AN A T
— ® | | SlesiarL I=]
Sprawoadarve 2 reakzacy RMILLLI AT 108 o
£2.11.2450 /0. 0716.011,0000007 dkcleni 2911, Basas
Cbszar damychwaiosks A
- = Fospracovand 2,0 a4
SO-1 faktury rachurki/wpbywy
Plan dochoddw Oane frransowe
Zakgemikl
10002
140529

RS AR
mn

170002 000 170912

170002 0,00 179912
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Wydatki w systemie MS2014+ - wprowadzanie wydatku (1)

Plik Edyda Widok Historia Zakiacki Narzedzia Pomoc

— X
4+ SD-1 faktury/rachunki/wpt... X | ==
€ @8 | https://mseu-sa c Szukaj b= S =
L WNIOSKODAWCA POMOC ~
Znajdujesz sie Tablica  Wnioskodawca  Skoleni 29.11. Basia G D1
Nawigacja ~ SD-1 FAKTURY/RACHUNKI/WPLYWY
Operacja  KONTOL. | @ FNALZACIA
Informowanie o realizacii A —
Wricsek o platnasé i e Ll i < il i
proens

Zestawienie dokumentéw

17 [ )Y [

Sprawozdanie 7 realizacii
Obszar danychwniosku A 12 Naklady na cestovania | Niein 429 000
skumulowany dyzuréw < >
SD-1 faktury/rachunki wptywy b -
Planu dochodw Eksport
Zahyeaniki

] [m Masmne[2s v Swona 127, poryeii 1do1 21

Podpis zestawienia dokumentGw

e

"
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Wydatki w systemie MS2014+ - wprowadzanie wydatku (2)

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog
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Wydatki w systemie MS2014+ - wprowadzanie wydatku (3)

*x X %

Piik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog
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Wydatki w systemie MS2014+ - wprowadzanie wydatku (4)

Bl Edycja Widok Historia Zakladki Narredzia Pomog
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Wydatki w systemie MS2014+ - wprowadzanie wydatku (5)

Plik Edyca Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog — 5
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Wydatki w systemie MS2014+ - wprowadzanie wydatku (6)

Piik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog
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Wydatki w systemie MS2014+ - wprowadzanie wydatku (7)

Piik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog = 5 x

}¢ SD-1 faktury/rachunio/wpl... X | ==
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Wydatki w systemie MS2014+ - wprowadzanie wydatku (8)

Bl Edycja Widok Historia Zakladki Narredzia Pomog
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Informacji o rozliczeniach udziela:
Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Gornej Odry Euroregion Silesia - CZ
Polska strona Euroregionu Silesia Czeska strona Euroregionu Silesia
www.euroregion-silesia.pl www.euroregion-silesia.cz
ul. Batorego 7 Horni namésti 69, 746 01 Opava
47-400 Raciborz Budynek Urzedu Miasta Opava
2 pietro, lokal nr 1 oraz 3 1 pietro, biuro nr 34 i 35
tel./fax +48 32 415 64 94 tel. +420 553 756 220

tel./fax +48 32 415 30 95 tel. +420 553 756 384

www.euroregion-silesia.eu
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DZIEKUJEMY ZA UWAGE

Barbara Dobrzyniecka — Puhacz
Daria Kardaczyinska

Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Gornej Odry
47-400 Raciborz, ul. Batorego 7 (II. pietro)

WwWw.euroregion-silesia.pl
WwWWw.euroregion-silesia.cz

www.euroregion-silesia.eu

tel. +48 32 415 64 94 fax. +48 32 415 30 95
e-mail : info@weuroregion-silesia.pl

Strona Programu INTERREG V-A 2014-2020
http:/ /www.cz-pl.eu/pl/

PREKRACUJEME HRANICE
N PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO



http://www.euroregion-silesia.pl/
http://www.euroregion-silesia.cz/
http://www.euroregion-silesia.eu/
mailto:europradziad@europradziad.pl
mailto:info@euroregion-silesia.pl
http://www.cz-pl.eu/pl/

